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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

       THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

TRƯỜNG THPT TRẦN VĂN GIÀU          

                      Bình Thạnh, ngày 26 tháng 10 năm 2020 

 

BẢNG PHÂN CÔNG 

GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN, HỌC SINH HỖ TRỢ CÔNG TÁC TỔ CHỨC  

LỄ KỶ NIỆM 38 NĂM NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 20/11 

NĂM HỌC 2020 – 2021 

(Đính kèm kế hoạch số 76 /KH-TVG ngày 26 tháng 10 năm 2020) 

STT NỘI DUNG  

CÔNG VIỆC 

THỜI GIAN  

THỰC HIỆN 

PHÂN CÔNG  

THỰC HIỆN 

THEO DÕI  

THỰC HIỆN 

GHI CHÚ 

1 Hướng dẫn HS viết và đọc bài phát 

biểu 

17g ngày 10/11 

(thứ Ba) 

Thầy Phong Thầy Thịnh  

2 Gửi thư mời đại biểu, khách mời 17g ngày 10/11 

(thứ Ba) 

Thầy Goky Cô Thắm  

3 Kịch bản chương trình 

 

17g ngày 10/11 

(thứ Ba) 

Kim Liên Thầy Thịnh  

4 Dựng phông sân khấu 

   

12g ngày 18/11 

(thứ Hai) 

Thầy Gôky - Cô Thắm  

5 Chương trình văn nghệ (giáo viên và 

học sinh) 

16g ngày 18/11 

(thứ Tư) 

- Thầy Phong  

- Thầy Tèo 

Thầy Thịnh  

6 Chuẩn bị: Nước uống, phần thưởng, 

hoa cài áo, 1 lẵng hoa tươi 

16g ngày 18/11 

(thứ Tư) 

Tổ Văn phòng Cô Thắm  

7 Làm vệ sinh khu vực sân trường, sân 

trước sảnh A 

16g ngày 18/11 

(thứ Tư) 

Học sinh lớp 12A10 - GVCN 12A10 

- Thầy Châu 

 

8 Trưng bày sản phẩm mỹ thuật của các 

khối lớp tại Sảnh A 

16g ngày 18/11 

(thứ Tư) 

BCH Đoàn trường Thầy Tèo  
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9 Sắp xếp bàn, ghế đại biểu tại sân lễ: 

- Khu vực đại biểu: 06 bàn +12 ghế 

xếp (2 dãy) và 70 ghế HS (20 dãy) 

- Khu vực cánh gà sân khấu: 6 bàn + 

10 ghế HS 

- Sân khấu: tượng Bác, bục để tượng, 

hoa sen, bục phát biểu 

- Sảnh A: 2 bàn 

16g ngày 18/11 

(thứ Tư) 

 

Học sinh lớp 12A11, 

12A12 

 

 

 

 

 

 

- GVCN 12A11, 12A12 

- Thầy Châu 

- Thầy Phong 

 

 

 

 

- Tổ phục vụ: 

chuẩn bị khăn bàn 

- Ghế xếp lấy từ 

Thư viện 

- Bàn ghế học sinh 

lấy từ 3 lớp 10A5, 

10A6, 10A7 

10 Đội hình đón tiếp, cài hoa cho khách 

mời, CB, GV, NV (Sảnh A) 

6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

10 HS nữ lớp 12A13 - GVCN 12A13 

- Cô Phương Linh 

 

11 - Tiếp khách mời tại phòng Họp 

- Sắp xếp chỗ ngồi cho đại biểu 

6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Cô Mai, cô Phương, cô 

Quỳnh 

Cô Phương Linh 

 

 

12 Dẫn chương trình lễ 

 

6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Kim Liên – Đình Thuật Thầy Huy  

13 Giữ trật tự trong lễ 6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Tổ Quản lý HS Thầy Châu  

14 Hỗ trợ sân khấu 6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Thầy Tuấn Anh 

Thầy Tèo 

Thầy Phong 

 

 

15 Tặng thiệp chúc mừng thầy cô 6g45 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Bí thư Chi đoàn K10, 

K11 

Thầy Tèo   

16 Dọn bàn ghế, bục phát biểu, tượng 

Bác, bình hoa sen 

9g00 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

Học sinh nam lớp 

12A14, 12A15 

- GVCN 12A14, 12A15 

- Thầy Châu 

 

17 Làm vệ sinh sau lễ 9g00 ngày 19/11 

(thứ Năm) 

- HS lớp 12A16, 12A17 

- Tổ phục vụ 

- GVCN 12A16, 12A17 

- Thầy Châu 

 

NGƯỜI LẬP BẢNG 

TRỢ LÝ THANH NIÊN 

 

(đã ký) 

 

PHAN VĂN PHONG 
 

Nơi nhận : 

  - Chi bộ, BGH; 

  - Công đoàn, Đoàn TN, CĐGV; 

  - Toàn thể giáo viên, nhân viên; 

  - Phòng Hội đồng (để niêm yết); 

  - Lưu VT. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

                        (đã ký) 

 

HOÀNG ĐỨC THỊNH 

 


